Pusztavam Kozség Polgarmestere
8066 Pusztavam, Kossuth L. u. 64-66.
Tel/fax:22/417-201

E-mail: polgarmester(@pusztavam.hu

Pusztavam Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
113/2020. (XIL.2.) hatirozata
a 2021. évi belsé ellenérzési terv elfogadasarol

1) 2020. november 4. napjitél a veszélyhelyzet kihirdetésérl szolé 478/2020. (XI.3.)
Korményrendeletben a Kormany az €let- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tomeges megbetegedést
okoz6 humanjarvany kdvetkezményeinek elhdritasa, a magyar 4llampolgérok egészségének és életének
megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki.

2.) A katasztrofavédelemrdl szélo 2011. évi CXXVIIL toérvény 46. § (4) bekezdése szerint:
»Veszélyhelyzetben a telepiilési 5nkorményzat képviselé-testiiletének, a févarosi, megyei kozgyiilésnek
feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a fopolgarmester, a megyei kozgyiilés elnske gyakorolja.
Ennek keretében nem foglalhat allast énkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérdl,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirSl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti.”

3.) A ,Magyarorszg helyi 6nkorményzatair6l" sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
M6tv.) 119. § (3)-(5) bekezdése szerint a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé
kontrollrendszert miikdtetni, amely biztositja a helyi onkorméanyzat rendelkezésére allé forrasok
szabalyszerll, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A jegyzd koteles gondoskodni - a
belsd kontrollrendszeren beliil - a belsé ellen6rzés mitkdtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani itmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével.
A helyi 6nkorményzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellenérzésérdl is. A helyi Snkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az elézd
év december 31-éig hagyja jova.

4.) Pusztavam Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatdskorében eljar6 Pusztavim Kozség
Polgéarmestere az 1-3. pontban hivatkozott rendelkezések alapjan az Snkorméanyzat és szervei 2021. évi
belso ellendrzési tervét jGvahagyija.

Utasitja a jegyz6t, hogy a meghatarozott ellendrzési célkitlizéseket és feladatokat az éves tervnek
megfelelden a Méri Tobbeéli Kistérségi Tarsulas kdzremitkdésével hajtsa végre.

Utasitia a jegyz6t, hogy az ellendrzési feladatokat ellaté bevonasaval a 2021. évi ellendrzés
tapasztalatair6l készitsen 6sszegzd értékelést, éves ellendrzési jelentést, amit a targyévet kovetden a
370/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet 49. §. (3a) bekezdése alapjan a zarszdmaddasi rendelettervezettel
egyidejiileg terjeszt Pusztavdim K&zség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé.

Felelbs: Csordas Mihély polgarmester
dr. Ivan Szilvia jegyz6
Hataridé: 2022. méjus 30.

(%r;';s Mihaly dr. Ivén Szilvia
polgarmester jegyzd



JAVASLAT

Pusztavam Kozség Onkormanyzat 2021. évi belsé ellendrzési tervének
jévahagyasara

A Pusztavam Kézség Onkormanyzat éves ellenérzési tervét kockazatelemzésre
alapozva alakitotta ki. Az ellenérzési tervet a képvisel6-testiiletnek kell jovahagynia.

A kéltségvetési szervek belsd ellenérzésérél szol6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
29. § (1) bekezdése kockazat elemzésen alapuld stratégiai és éves belsé ellenérzési
terv készitését irja eld.

A 2021. evi belsé ellendrzési terv kockazat elemzésen felallitott prioritasokon és az
ellenérzés rendelkezésére all6 eréforrasok alapjan késziilt el.

A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Pusztavami Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzési kézikdnyvében meghatarozott szabalyok szerint keriiltek végrehajtasra.

Az ellenérzés targya:

e munkakdri leirasok ellenérzése (Pusztavami Polgarmesteri Hivatal)

» operativ gazdalkodas szabalyszer(iségének vizsgalata (Pusztavami Német
Nemzetiségi Onkormanyzat)

Az ellendrzés altalanos céljai:

e annak vizsgalata, hogy a koztisztiviselok rendelkeznek-e munkakori
leirasokkal, azok tartalma 6sszhangban van-e a jogszabalyokban, helyi
szabalyzatokban foglaltakkal, alkalmasak-e az abban foglaltak alapjan a
szamonkérésére

e annak vizsgalata, hogy az operativ gazdalkodas (kotelezettségvallalds,
szakmai teljesités igazolas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités) soran a torvényi eldirasok, valamint a belsé szabalyzatban
foglaltak betartasra keriiltek-e

A tervezett ellen6rzéseket, a 2021. évi ellendrzési terv a kockazati tényezéket és
értékelésliket az 1. sz. melléklete, az ellendrzési kapacitast a 2. szamu melléklete
foglalja 6ssze.

A fentiek alapjan az aldbbi hatdrozat-tervezetet terjesztem elfogadasra a képvisels-
testulet elé:

HATAROZAT-TERVEZET

Pusztavam Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Onkormanyzat 2021. évi
belsé ellenbrzesi tervét mellékleteivel egyltt jovahagyja.

Az ellenérzési terv a hatarozat mellékletét képezi.

Pusztavam, 2020. november 18. [:\’& \ \J

Csordas Mihaly poléérmester
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1. sz. melléklet

Kockazatelemzés az 1. szdmii ellendrzéshez

1. Belso kontrollok értékelése

1) Megfelel és eredménves

2) Kozepes, néhany hianyossaggal, nem megfeleléen megvaldsitott
3) Gyenge

Sily: 5

2. Viltozds / Atszervezés

1) Stabil rendszer, kis valtozasok

2) Kis valtozasok. de nem rendszeresek vagy jelentdsek

3) A munkatarsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érintd, jelentds valtozasok
Saly: 4

3. A rendszer komplexitisa
1) Nem komplex

2) Kozepesen komplex

3) Nagyon komplex

Suly: 4

4. Kolcsonhatas mds rendszerekkel

1) Alacsony mértékii, nem befolydsol mas rendszereket

2) Ko6zepes mértékl

3) Nagymértékii. a rendszer kézvetlen kapcsolatban all mas. fontos rendszerekkel
Sily: 3

5. Bevétel/Koltségszint
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Sily: 6

6. Kiilso szervezetek, illetve partnerek dltal gyakorolt befolyds
1) Alacsony

2) Kdzepes

3) Magas

Suly: 2

7. Elo70 ellendrzés ota eltelt ido
1) 1 évnél kevesebb

2)1-2 év

3)2-4 év

4)4-5 év

5) 5 évnél t6bb

Sualy: 2

8. Vezetiség aggilyai a rendszer miikidését illetoen
1) Alacsony szintl

2) Kdzepes szintii

3) Magas szintli

Sualy: 3



1. sz. melléklet

9. Pénziigyi szabdlytalansdgok valosziniisége
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Nagy

Sualy: 4

10. Szabdlyozottsag és szabdlyossig

1) Kicsi

2) Koézepes

3) Jelentos

Sialy: 3

11. Munkatdrsak tapasztalata és képzettsége
1) Nagyon tapasztalt és képzett

2) Kbzepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hidnya

Sily: 3

12. Eroforrdsok rendelkezésre dlldsa
1) Alacsony

2) Kézepes

3) Magas

Sily: 4

Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozds

Kockdzati tényezdk és alkalmazott sulyozds

Sz. Kockazati tényezé Kockazati Alkal- Pontha-
tényezd ter- | ma-zott tar
jedelme Suly
1. Bels6 kontrollok értékelése 1 5 5
2. Viltozds / atszervezés 2 4 8
3. | Arendszer komplexitasa 3 4 12
4. Kolcsonhatds més rendszerekkel 3 3 9
5. Bevételszintek /koltségszintek 1 6 6
6. Kiils6 szervezetek/partnerek altal 2 2 4
gvakorolt befolvas
7. Legutdbbi ellendrzés 6ta eltelt id6 5 2 10
8. Vezetdség aggalyai 2 3 6
9. Pénziigyi szabalytalansdgok valdszi- 1 4 4
niisége
10. | Szabdlyozottsag és szabalyossag 2 3 6
11. | Munkatarsak képzettsége és tapaszta- 2 3 6
lata
12. | Eréforrdsok rendelkezésre allasa 2 4 8

OSSZPONTSZAM: 84




1. sz. melléklet

Kockazatelemzés a 2. szamu ellendrzéshez

1. Belsé kontrollok értékelése

1) Megfelelo és eredményes

2) Kozepes. néhany hidnyossdggal. nem megfelelden megvalésitott
3) Gyenge

Suly: 5

2. Viltozds / Atszervezés

1) Stabil rendszer, kis valtozasok

2) Kis valtozasok. de nem rendszeresek vagy jelentdsek

3) A munkatérsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érintd, jelentds valtozasok
Sily: 4

3. A rendszer komplexitisa
1) Nem komplex

2) K6zepesen komplex

3) Nagyon komplex

Suly: 4

4. Kolcsonhatds mas rendszerekkel

1) Alacsony mértékii, nem befolyasol mas rendszereket

2) Kozepes mértékii

3) Nagymértékl, a rendszer kizvetlen kapcsolatban all mas, fontos rendszerekkel
Saly: 3

3. Bevétel/Koltségszint
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Sily: 6

6. Kiilso szervezetek, illetve partnerek dital gyakorolt befolyds
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Saly: 2

7. El670 ellenorzés ota eltelt idé
1) 1 évnél kevesebb

2)1-2 ¢év

3)2-4¢év

4)4-5 év

5) 5 évnél t6bb

Sily: 2

8. Vezetoség aggdlyai a rendszer miikidését illetben
1) Alacsony szintii

2) Kézepes szintii

3) Magas szintii

Saly: 3




1. sz. melléklet

9. Pénziigyi szabdlytalansdgok valoszinlisége
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Nagy

Suly: 4

10. Szabdlyozottsdg és szabdlyossdg

1) Kicsi

2) Kozepes

3) Jelentos

Sily: 3

11. Munkatdrsak tapasztalata és képzettsége
1) Nagyon tapasztalt és képzett

2) Kozepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hidnya
Suly: 3

12. Eroforrdsok rendelkezésre dlldsa

1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Suly: 4

Kockdzati tényezok és alkalmazott silyozds

Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozds

Sz. Kockazati tényezo Kockazati Alkal- Pontha-
tényez6 ter- | ma-zott tar
jedelme Suly

1. Bels6 kontrollok értékelése 2 5 10

2. Viéltozés / atszervezés 2 4 8

3. A rendszer komplexitasa 2 4 8

4, KdlcsOnhatas mas rendszerekkel 2 3 6

5. Bevételszintek /koltségszintek 1 6 6

6. Kiils6 szervezetek/partnerek 4ltal 2 2 4
gyakorolt befolyas

7. Legutobbi ellenérzés 6ta eltelt id6 3 2 6

8. Vezetéség aggalyai 2 3 6

9. Pénziigyi szabalytalansagok valészi- 1 4 4
niisége

10. | Szabalyozottsag és szabalyossag 2 3 6

11. | Munkatéarsak képzettsége és tapaszta- 2 3 6
lata

12. | Eréforrasok rendelkezésre allasa 2 4 8

OSSZPONTSZAM: 78
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2. szamt melléklet

AZ EVES ELLENORZESI TERV VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS

MEGHATAROZASA
Ellenéri napok
Atlagos e szama Osszesen
. Létszam :
Megnevezés munkanapok -_ (Atlagos
. . (f6)
szama / 16 munkanapok
szama X Létszam)

Brutté munkaidé 10 1 10
Kiesé munkaidé - - -
Fizetett tinnepek - - -
Fizetett szabadsag (atlagos) - - -
Atlagos betegszabadség - - .
Netté munkaidé 10 1 10
Tervezett ellendrzések
Munkakéri lefrdsok ellendrzése (Pusztavdmi 5 1 5
Polgdarmesteri Hivatal)
Az operativ gazdalkodds szabdlyszerliségének
vizsgdlata (Pusztavami Német Nemzetiségi 5 1 5
Onkormanyzat)
Tanacsadoi tevékenység (pl. 10%) - - -
Egyéb tevekenység kapacitasigénye, pl. - - -
kockazatelemzés, tervezés, éves jelentés,
teljesitményértékelés, onértékelés, vezetdi
megbeszélések, bizottsagi munkaban valé
részvétel, stb. (pl. 5%)
Képzés (pl. 10%) - - -
Soron kiviili ellen6rzés (pl. 10-30%) - - -

10 1 10

Osszes tevékenység kapacitasigénye

Az éves ellendrzési terv végrehajtasihoz
sziikséges:

Tartalékido

Kiilso szakértok (speciilis
szakértelem) igénybevétele

Ideiglenes kapacitas kiegészités
(kiils6 szolgaltato altal)
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Laki és Tarsa Kft.

Laki Csabané, belsd ellendr 5114200
8052, Fehérvarcsurgd Déozsa Gydrgy u. 19.
Telefon: 06703667393

e-mail: ddokk/@:freemail.hu

Targy: Arajénlat a 2021. évi belsd ellendrzési
feladatok ellatasara

Pusztavami Polgdrmesteri Hivatal
dr. Ivin Szilvia Jegyzd részére

Pusztavam

Kossuth utca 64.-66.

8066

Tisztelt dr. Ivan Szilvia Jegyzé Asszony!

Pusztavam Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete altal jovahagyand6 2021. évi belsd ellendrzési
tervben megjel6lt ellendrzési feladatok elvégzésére az aldbbi arajanlatot teszem.

r

Arajdnlat targya: Megbizas itjan ellitando belsd ellendrzési feladatok
végrehajtasa
Az drajdnlat mindésszesen: 175 000 Ft, azaz szdzhetvendtezer forint. Az drajanlat AFA-t
nem tartalmaz,
Onkormanyzat 2021. Ellend8rzési feladat Ellendri nap Netté Gsszeg
évl belsé ellendrzési
terv - |_ = )
Pusztavami Polgarmesteri Célja: annak vizsgdlata, | 5 nap 87 500 Ft
Hivatal hogy a koz-tisztvisel6k
rendelkeznek-¢ munkakdri
lefrdsokkal, azok tartalma
Osszhangban van-e a |
| jogszabalyokban, helyi '
| szabdlyzatokban
| foglaltakkal, alkalmasak-¢
az abban foglaltak alapjén a J
dolgozdk szAmonkérésére
Térgya: munkakéri
- | lefrasok ellenérzése | o — = e
Pusztavami Német | Célja: annak vizsgélata, | 5 nap 87 500 Ft
Nemzetiségi Onkorményzat hogy az operativ
gazddlkodds (kételezett- ‘
Pusztavimi Polgérmesteri ségvéllalds, szakmai |
Hivatal teljesités igazolas, |
| utalvanyozés, pénzigyi |
ellenjegyzés, érvényesités)
soran a torvényi elbirdsok, | [
vala-mint a belsé

szabAlyzathan foglaltak ‘
| betartasra keriiltek-¢



| Térgya: Operativ '
gazdélkodis '
szabélyszerfiségének
ellendrzése ‘

Belsd ellenér megnevezése: ~ Laki Csabéné belsé ei]enﬁr(—SI 14200)

Fehérvarcsurgd, 2020.09.30.
Tisztelettel:

VM=
g drsa Kt
Laki é&’%shcmcmrg \
ﬂn/sa (x)m;_,ysm o1
Baz 529(1)8;3‘1“006 5025 1476—00000050



