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A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajdt miikodésének belsé

szabdlyzdja.

Megvalésitdsdval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését,
betartdsa kotelezé a tdrsadalmi egyiittélés szabdlyainak megfeleléen az
ovodakozosség és a sziil6i kozosség minden tagja szamdra.

A Hazirend jogszabdlyi hattere

- A nemzeti kéznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gydmiigyi igazgatdsrdl
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(2) Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a
gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg.

A Pusztavdmi Szivérvdny Ovoda - Mini Bélcséde hdzirendje az évoda és a csaldd
egylittm(ikodését, a derls, nyugodt ovodai légkor biztositdsdat és az odvodai
nevelési feladatok zavartalan elldtdsdt, az dvoddba jdré gyermekek
mindenekfelett dllé érdekeit szolgdlja.

Betartdsa az 6vodahasznaldk és az 6vodai dolgozok szamara egyarant kételezd!

Az évoda neveldmunkdja sziiléi kozremiikodés nélkiil nehezen tud érvényesiilni.
Ezért sziikség van arra, hogy sziild és pedagdgus egyardnt teljesitse a
gyermekekkel szembeni kotelezettségét.

1. A gyermekek jogai az 6voddban:

© A nevelési-oktatdsi intézményben biztonsdgban és egészséges kirnyezetben
neveljék, oktassdk. Ovodai napirendjét életkordnak megfeleléen alakitsdk ki.

© A gyermek emberi méltésdgdnak és személyiségének tiszteletben tartdsa
érdekében nem vetheté ald megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatdsnak. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatrdnyos
megkiilonboztetés nem érheti.

© A gyermeknek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfeleld

nevelésben részesiil jon.

Valldsi, vildagnézeti, nemzeti vagy etnikai Gnazonossdgat tiszteletben kell

tartani.

© A gyermekek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja
alapjdn torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, ataddsat tdargyilagosan
és tobboldaldan kell megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozdsokon valé
részvételt.

© A gyermekek cselekvési szabadsdgdt, csalddi élethez, magdnélethez valé
jogdt az dévoda nem korldtozhatja, de a gyermek ezen jogdnak gyakorldsa
kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tdrsai, valamint az dvoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akaddlyozhatja
viselkedésével a tobbiek mivel6déshez, fejlédéshez valo jogat.

© Csalddja anyagi helyzetétsl fiiggden ingyenes, vagy alanyi jogon
kedvezményes étkezésben részesiilhet.

© A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit
ingyenesen, de rendeltetésszer(ien haszndlhat ja, arra vigydznia kell

©
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A sziilé' kotelessége kiilonosen, hogy:

v

< € € ¢

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkalcsi fejlddéséhez
sziikséges feltételekrdl.

Biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valé részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.
Elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozosségi élet magatartdsi szabdlyainak elsajdtitdsat.
Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése
érdekében.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltésagat
és jogait.

A pedagogus kotelessége kiilénésen, hogy:

Nevels és oktaté tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek
személyiségének fejlédésérél, figyelembe véve a gyermek egyéni képességét,
fejlodésének iitemét, sajatos nevelési igényét.

A gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik megérzéséhez sziikséges
ismereteket dtadja.

Kozrem(ikodjon a gyermekvédelmi feladatok ellatdsdban. (Részletes
feladatokat a PP tartalmazza.)

A gyermek életkordnak figyelembe vételével elsajdtittassa a kozdsségi
egylittm(ikodés magatartdsi szabdlyait.

Tdjékoztassa a sziilét gyermekét érinté kérdésekrél, érdemi vdlaszt adjon a
sziil§ kérdéseire.

A gyermekek és a sziilok emberi méltésdgat és jogait tiszteletben tartsa.

2. Az dvoda nyitva tartdsa:

Az intézmény hétfétdl péntekig az e tdrgykorben kibocsatott és mindenkor
hatdlyos fenntartéi hatdrozatnak megfelelden tart nyitva.

Az 6voda hétfétdl-péntekig 6.15-161 16.30 déraig tart nyitva.
Gyermekek fogaddsa: 6.15-8.30 oraig, de legkésébb 9 draig.
Gyermekek tdvozdsa:

ebéd utdn 12.15- 13 drdig
pihenés utdn 14.30-16.30 éraig folyamatosan.
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Az Ovoda teljes nyitvatartdsi idejében dévodapedagdgusok foglalkoznak a
gyermekekkel.

A gyermekcsoportok egész napi tevékenységét a gondosan 6sszedllitott napirend
biztositja, melyet kériink betartani sziveskedjenek!

Kérjik a kedves Sziiloket, hogy 9 6ra utdn csak indokolt esetben, az
ovodapedagdgussal elére egyeztetve hozzdk gyermekeiket. Igy nem zavarjdk meg
a csoport életét, napirendjét, szokdsait, kezdeményezéseket.

A nevelési év szeptember 1-16l, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az dvoda
junius 1-t8] augusztus 31-ig nydri napirend szerint mikodik.

Nydri id6szakban az 6voda 4 hétig tart zdrva, melynek pontos idépontjardl februdr
15-ig tdjékoztatjuk a sziiléket.

A téli zdrva tartds a fenntarté engedélye szerinti idépont, melynek pontos
idépont jardl november 30-ig tdjékoztatjuk a sziiléket.

Az linnepek miatti munkarendben bekovetkezett vdltozdsokrdl elére
tdjékoztatjuk a sziiléket.

Az ovoddban 5 nevelés nélkiili munkanap megtartdsdra keriil sor, melynek
idépontjardl a zdrva tartdst megelézden 7 nappal értesitjik a sziilket.

A zdrva tartdsok idején ligyeletet biztositunk, annak helyérdl az eldirt
idépontokban tdjékoztatjuk a sziiléket.

Az ajtokat a gyermekek biztonsdga érdekében zarva tartjuk 8.30-12.15 és
13-14.30 oraig. Délutani udvari jaték esetén 15.30-t6l (a gyermekeket az
udvari kapu feldl lehet hazavinni).

» Amennyiben az 6vodds gyermek kiskord gyermekkel megy haza az
ovoddbdl, a sziilé irdsos nyilatkozatdra van sziikség, melyet le kell adni
az 6véndknek.

> Irdsos nyilatkozatra van sziikség akkor is, ha a gyermeket nem a sziilé,
hanem ,idegen" viszi haza (a nevelési év kezdetekor leadott listdn
kivdil).

> Egyiitt nem él6 sziilok mindegyike elviheti az évoddbdl a gyermeket
addig, amig birdsdgi hatdrozat nem rendelkezik a gyermek
elhelyezésérdl.

» Az dvoda zdrdsdt kovetden az évoddban maradé gyermek sziiléjét a
délutdnos ovénd telefonon értesiti. Ha nem érhetd el, a Gydmhatdsdgot

értesitjiik.
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Nyilt nap és nevelés nélkiili munkanap

Az intézmény bemutatkozdsat szolgdlé pedagdgiai céld dvodai-bélcsédei nyilt nap
tervezett idépontjdt az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl tdjékoztatdst az
ovoddban jél lathatd helyen kell kifiiggeszteni a falidjsagon.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 5 munkanapot
nem haladhatja meg.

A nevelés nélkiili munkanapokon- a sziilé igénye esetén-az dvoda, ligyeletes évoda
elldatja a gyermekek feliigyeletét.

A nevelés nélkiili munkanapokat nevelési értekezletek, szakmai és egyéb
szervezeti tovdbbképzésekre forditjuk.

3. A kotelezé ovodai ellatds igénybevételérél A nemzeti koznevelésrél szolo

2011. évi CXC. torvény 8. §. (2) hatdlyos rendelkezései az irdnyadok.
3.1. Ovodai felvétel, dtvétel, elhelyezés megsziinése

© Az dvodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjdn torténik, amit a sziilé a
nevelési év sordn bdarmikor kérhet, a gyermek 3. életévének betéltése utan.

© Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl

szdmitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden hdroméves és anndl

idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van iires évodai

féréhely.

Az 6voddba elsésorban az évoda felvételi korzetében lakd, vagy ott dolgozé

sziilé gyermekét vessziik fel.

Az Jvodai élet megkezdésekor a gyermeknek lehetéség szerint

szobatisztdnak kell lennie.

3 napndl nem régebbi, egészséges dllapotot igazolé orvosi igazoldssal

kezdheti meg a gyermek az dvoda ldtogatdsat.

Ovoda vdltoztatds esetén a gyermek nyilvdntartdsa az dtadé évoda

értesitése alapjdn az dtvevs 6voda feladata.

© © 0 O

©

Megsziinik a gyermek ovodai elhelyezése, ha:
- agyermeket mdsik ovoda dtvette, az atvétel napjan;
- agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan;
- az 6voddba jdrdsi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek
eléri a tankoteles kort [Nkt. 51. § (1) bekezdés].
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3.2.

©
©

© 0 0 O O

©

3.3.

©

Az 6vodai felvétel eljdrdsrendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, melyre tdrgyév
aprilis 20-a és mdjus 20-a kozott keriil sor.

A beiratkozds pontos idejérél, az errdl valé dontés és a jogorvoslat
benydjtdsdnak hatdridejérél, azt megelézéen legaldbb 30 nappal a fenntarto
rendelkezései szerint hirdetményt tesziink kzzé, az évodai hirdetétdblan,
internetes feliileteken tdjékoztatjuk a sziiléket.

Szabad féréhely esetén a gyermekek felvételére, atvételére évkozben is van
lehetéség.

A felvétellel kapcsolatos dontésrél irdsban kapnak tdjékoztatdst az
érintettek.

Az 6voddba t6rténd jelentkezés lehetdség szerint a gyermek és sziilo(k)
személyes megjelenésével torténik.

A sziilék nyilatkozatot tesznek arrdl is, egyiittesen illetve egyediil nevelik a
gyermekiikeft.

A jelentkezést megelézéen lehetéséget biztositunk leendd dvoddsainknak és
sziileiknek, hogy nyilt nap alkalmdval ismerkedjenek az évodai élettel, a
gyermekekkel és az intézmény dolgozéival.

A jelentkezés alkalmdval valamennyi sziil6 szdmdra biztositott az intézmény
hdzirendjének tanulmdnyozdsa, valamint az esetlegesen felmeriil kérdések
tisztdzdsa.

A gyermek tdvolmaraddsdra, mulasztdsdra vonatkozé rendelkezések

A gyermek 6vodai foglalkozdsrdl valé tdvolmaraddsdt a sziilének igazolnia
kell.

A fenntarto dltal engedélyezett zdrva tartdsok idépontjai nem tartoznak a
nevelési év igazoldsra kotelezett napjai kérébe.

A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a szilé eldzetesen irdsban kérte az 5 napot nem meghaladé
hidnyzdst az dvodapedagdgustél formanyomtatvdanyon (1.
melléklet);

- az egészséges gyermek 5 napot meghaladé hidnyzdsdt az évoda
vezetdje engedélyezte a ,sziilgi kérelem” nyomtatvdnyon, melyet
a tervezett tdvolmaradds megkezdése elétt legaldbb 2 nappal
benyljtott az évoda vezetdjének (2. melléklet);

- agyermek beteg volt és a hidnyzdst orvos igazolja;

- agyermek hatésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni;
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© A mulasztds igazoldsdnak médja:

©

©

ha a gyermek mulasztdsa elére nem lathatd, azt a tdvolmaradds
napjan 9 6rdig személyesen, vagy telefonon be kell jelenteni az
ovoddba (mettdl meddig legyen a gyermek az étkezésbél kihdzva).
betegség utdni elsé napon kérjiik az orvosi igazoldst leadni, mert
csak igy vehetd be a gyermek;

az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatti tdavollét
pontos idétartamat;

elézetesen be nem jelentett hidnyzds esetén, valamint betegség
gyandjaval haza kiildott gyermeket csak orvosi igazoldssal
fogadunk az dvoddba;

a bejelentés 24 6ra milva lép életbe. A gyermek hidnyzdsa esetén
az 6voda automatikusan mondja le az étkezést.

Igazolatlan a mulasztds, ha:

a gyermek hidnyzdsdt a sziilé nem jelenti be elére és orvos sem
igazolja.

Igazolatlan a mulasztds kovetkezménye:

Ha a gyermek tankotelesként vesz részt évodai nevelésben, és egy
nevelési évben 61 nevelési napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az
ovoda vezetGje értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye
szerint illetékes gydmhatdsdgot és a gyermekjdléti szolgdlatot.
Ha a gyermek a kotelezd dvodai nevelésben vesz részt és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztdsrdl tajékoztatja az dltaldnos
szabdlysértési hatosdgot.

Ha a gyermek a kotelezé 6vodai nevelésben vesz részt és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hdsz nevelési
napot, az dvoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes gyamhatésdgot.

3.4. A gyermekek ruhdzata

©

©
©
©

A gyermekek ruhdzata legyen mindig az idéjardsnak megfelels, kényelmes,
tiszta, cserélhetd, ha sziikséges®©

A vdltoruhdt az 6lt6zészekrényben, illetve a ruhds zsdkban sziveskedjenek
elhelyezni.

A tfornafelszerelést (pdlé, roévidnadrdg, tornacipé) tornazsdkban,
elkiilonitett helyen tdroljuk.

Sajat és mdsik gyermek ruhdzatdra az 6lt6zkodések alkalmadval kérjiik,
tgyeljenekl
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3.5. Ertékek kezelése

©

A gyermek 6vodai életéhez nem sziikséges (nagy értéki) targyak, eszkozok,
jatékok behozatala az évoda teriiletére nem lehetséges. Megérzésére sem,
mert azok eltlinéséért, megrongdloddsaért az ovoda feleldsséget nem vdllal.
Gyermeknek az 6voddban ékszer viselése nem ajdnlott, balesetveszélyes!!
Elvesztéséért, rongdléddsdaért, az ebbél adodé balesetekért felelgsséget
nem vallalunk.

Mds, otthonrdl hozott tdrgyak, eszkozok, jatékok dvodai csoportba vald
bevitele nem lehetséges.

Balesetveszélyes (sziréd, vdgd, éles) tdrgyakat az dvoddba behozni nem
szabad! Kérjiik nézzék at a gyermekeik zsebeit is!

4. Etkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések

4.1. Gyermekek étkeztetése

©

A gyermekek naponta hdromszor részesiilnek étkezésben. Ennek idépont jai:
- 8-tdl 9 drdig folyamatos reggeli,
- 11.30 6rdtél ebéd,
- 14.45 oratol uzsonna.
Ezen étkezéseken til lehetdség van az egész csoport szdmdra vitamin
potldsdt szolgdlé gylimélcs, zoldség fogyasztdsdra a délelétti és a délutdni
ordkban egyardnt.
A gyermekek sziiletésnap janak meglinneplésekor eldre csomagolt, zdrjegyes
siiteménnyel megkindlhatjdk egymdst. Tortdt az Jvodapedagdgusokkal
sziikséges megbeszélni (igazolds sziikséges a cukrdszddbdl hozzd) Minta
eltevése kotelezd!
Kirdnduldsok alkalmdval szendvicset, gyiimolcsot, .rdgcsdlnivalét” dobozos
iditét fogyaszthatnak, melyet a Sziilé csomagol el gyermeke szdmdra.

4.2. Téritési dij befizetése, visszafizetése

©
©

Pusztavdm Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete kaltségvetési
rendeletének megalkotdsakor dont a téritési dij mértékérdl.

Hidnyzds esetén - a hidnyzdst koveté naptol - az étkezés 9 oraig mondhato
le, illetve, igényelheté Ujra személyesen, vagy telefonon, az dvoda
telefonszdman. 24 6ra milva lép életbe a bejelentés.

9 6ra utdn a személyes kéddal, a megadott feliileten 10 6rdig lehet
lemondani illetve Gjra igényelni az étkezést.
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©
©

Az a gyermek, akinek sziilei nem igényelték meg aznapra az étkezését, csak
az ovodai hevelésben részt vehet 4 érat.
Az intézménybe ételt hozni ANTSZ eléirds alapjan nem lehet.

Mikor veheti igénybe a gyermek az dvoddt?

torvényi eléirdsoknak megfeleléen

amennyiben egészséges és a sziilg, ha sziikséges errdl orvosi igazoldst tud
bemutatni az 6vodapedagdogusnak

ha a sziilé az étkezési téritési dijat befizette az adott hénapra

4.3. Téritési dij kedvezmények

©

©

Jogszabdlyban (Gyvt. 21/B § (1) bek. a) pontjdban) meghatdrozottak szerint
jogosult ingyenes dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez:

- Rgyvk-ben részesiil a sziilé

- tartésan beteg gyermeket nevel

- 3 vagy tobb gyermekes a csaldd

- nevelésbe vételt rendelt el a gydmhatdsdg

- 1fdre jutd nettd jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb

munkabér 130%-at

Az étkezési téritési dij mértékének megdllapitdsa a benydjtott nyilatkozat
-1 db-(mellékletei, ha sziikségesek) alapjdn az 6vodavezetd hatdskore.
A kedvezmény megdllapithatésdgdhoz a sziikséges igazoldst (sziilGi
nyilatkozat) a nevelési év kezdetén szeptember 15-ig, vdltozds esetén
folyamatosan az dvoda vezetdjéhez kell eljuttatnil Minden vdltozds
bejelentése a sziil6 kotelessége 5 napon beliil.
Az étkeztetéshez sziikséges t6bbi nyilatkozatot a konyha szdmdra
sziikséges adatvédelmi okokbdl eljuttatni©-MENZA feliiletrdl letslthetd.

5. Rendszeres egészségligyi feliigyelet és elldtds rendje

©
©
©

A gyermekek egészségligyi gondozdsa az intézmény és a hazi gyermekorvosi
szolgdlat k6zotti megdllapodds alapjdn torténik.

A gyermekek egészségiigyi vizsgdlatdnak megszervezése az évodavezetd
kotelessége.

A védéné az éves ovoda egészségiigyi munkaterv, a gyermekorvos igény,
illetve sziikség szerint latogatja az intézményt.
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5.1. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

©
©

©

© OO

Az dvoddt beteg gyermek nem ldtogathatjal

Betegségre gyanus, lazas gyermeket az évoddba bevinni nem szabad! Ilyen
esetben az OJvodapedagdgus kotelessége a gyermek dtvételének
megtagaddsa.

Az 6voddban megbetegedd, ldzas gyermeket a sziilének az értesitést kovetd
legrovidebb idén beliil haza kell vinnie, ezt kovetéen a gyermek csak orvosi
igazoldssal latogathatja Gjra az 6vodat!

Ldbadozé, gydgyszeres kezelés alatt dllo gyermek az odvodat teljes
gyogyuldsdig nem Idtogathat ja.

Otthonrdl hozott gydgyszert a gyermeknek nem adunk be, kivéve
lazcsillapitét lazgorcs esetére, valamint asztmds betegség esetén a pipa
haszndlatat segitjiik (sziil6i engedéllyel)

Az ovoddban kizdrdlag laz csillapitdsdra szolgdlé gydgyszert tartunk.
Ovoddban térténé baleset esetén a gyermeket elsésegélyben részesitjiik.
Amennyiben tovdbbi orvosi elldtdsra van sziiksége - a sziilg értesitése utdn
- elvissziik a szakrendelébe, orvosi kezelésérdl a sziilé dont.

Ovoddban tértént balesetet az évodavezets elektronikusan jelenti a KIR-
be, nyomtatott formdban 1-1 példdnydt dtadja a sziilének, a fenntarténak,
illetve irattdrazza.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az dvoddt azonnal értesiteni kell.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohdnyzds és az alkohol fogyasztas!
Fert6z6 betegség esetén a Sziilonek bejelentési kotelezettsége vanl
(hdnyds-hasmenés, rubeola, bardnyhimlg, skarlat, stb.)

Védéngi statuszpapir mdsolatdt az 6vodapedagdgusnak sziikséges dtadni.

6. Az intézmény védé-o6vo eldirdsai

6.1. Az 6voda biztonsdgos miikodése

©

©

Az 6voddba érkezéskor kérjik a gyermeket minden esetben az
ovodapedagogusnak vagy a dajkdnak dtadni (kézfogdssal németiil
koszoniink).

A gyermek hazavitelekor - kiilongsen az udvaron valé tartézkodds esetén -
a gyermek dtvételét kovetéen a gyermek testi épségéért a felelésség a
szil6t terheli.

Napkozben - az 6vodai élet megzavardsa nélkil - a gyermek az
ovodapedagogussal valé egyeztetés alapjan viheté el.
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©

OO0 © O

6.2

©

© © 0O

A gyermekek biztonsdga érdekében a bejarati ajtét 8.30 orakor
bezarjuk! Keérjik, hogy a csoport napirendjének folyamatossaga
erdekében eddig az idépontig érkezzenek meg gyermekiikkel az 6vodabal
A rendkivili esemény (tliz- és bombariadd) esetén sziikséges
intézkedéseket az SZMSZ tartalmazza.

A gyermekek védelme és biztonsdga, a veszélyeztetettség megelézése és
megsziintetése érdekében egyiittmiikadiink a gyermekjéléti szolgdlattal.
Az épiiletben futva kozlekedhni tilos.

Cslszds, sdros idében minden esetben a cipd talpat le kell torélni a Iabtorldn.
Olt6zében, folyosékon ételt, rdgcsdlnivalét fogyasztani nem lehet.

. Az 6voda helyiségeinek haszndlata

Az 6voddba jdré gyermekek csak az ovodapedagdgusok feliigyeletével
haszndlhat jdk az évoda helyiségeit, udvaradt, felszereléseit.
Specidlis tevékenységek idején (logopédia, gydgytestnevelés, egyéni
fejlesztés, hittan, néptdnc) a foglalkozdst vezeté felel a helyiségek
rendeltetésszer( haszndlatdért, a gyermek kiséretéért az épiileten beliil.
Sziilék, gyermekek, dvoddba belépék az évoda épiiletében valé tartézkodds
sordn a helyiségeket rendeltetésiiknek megfelelden kell, hogy haszndljdk.
Sziil6i igény esetén a hit-és vallasoktatds az 6vodai foglalkozdsoktol
elkiilonitve, az 6vodai életrendet figyelembe véve az dvodavezetd dltal
kijelolt helységben szervezheté.
Csoportszobdkban sziilé kizdrdlag az dvoda dltal megjelslt idépontokban
tartézkodhat!

- Nyilt napok

- Csoport iinnepélyek (Mdrton nap, Farsang, Gyermeknap, Evzdré)

- Sziil6i értekezlet
Mosdo helyiségben sziild nem tartézkodhat!!
Délutdni 6voddba érkezést kovetéen kérjiik a Sziiléket, ne tartozkodjanak
hosszabb ideig 6vodds és nem évodds gyermekiikkel az évoda teriiletén.
Kiilsg latogatok sem az 6voda épiiletében, sem az 6voda udvardn kisérd nélkiil
nem tartdzkodhatnak.
Az 6voda teriiletén ligynoki és rekldm tevékenység nem folytathatoll

6.3. Ovoddn kiviil szervezett programok

©

Autébuszos kirdanduldsok csak a Sziilék irdsos hozzdjdrulé nyilatkozatdnak
birtokdban szervezhetdk.
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©

© © 0 O O

A hozzdjdrulé nyilatkozatot minden nevelési év kezdetekor, egyszer kell
megtenniiik a Sziiléknek. Visszavondsrél barmikor irasban kell rendelkeznie
a Sziilének.

A gyermekek dvoda dltal szervezett kirdnduldson csak 6véngi és dajka
kisérettel vehetnek részt.

Sziiléi kiséret csak nagyon indokolt esetben, kizdrélag 6vondi kérés esetén
lehetséges!

Sétak, kiranduldsok alkalmaval a gyermekcsoporthoz 3 fé felngtt kisérének
kotelezéen meg kell lennie.

Gyermekek nagyobb csoportja egy felnétt kisérével nem hagyhatja el az
ovoda teriiletét!

Gyermekek nagyobb csoportjdt - vegyes csoport lévén - életkortdl
fiiggetleniil, a csoportba jaré gyerekek alkotjdk.

7. A gyermekek jutalmazdsdnak, fegyelmezésének elvei, formdi

7.1. Jutalmazds, fegyelmezés esetén érvényesiilnie kell

- az ardnyossdg elvének (a cselekvés mértékével legyen ardnyos);

- aziddzités elvének (a cselekvés utdn kozvetlendil);

- ok-okozat elvének (cselekedet és kovetkezménye kozotti
osszefiiggés);

- a kovetkezetesség elvének;

- a fokozatossdg elvének;

- a cselekvés mingsitése elvének (nem a gyermeket, hanem a
viselkedéstl!).

7.2. Jutalmazas formdi

©

A dicséret kiilonb6z6 médjai:

- pozitiv  cselekedet folyamatos megerdsitésére irdnyuld
metakommunikdciéos  (mimika, tekintet, testtartds) és
kommunikdcids technikdk (pozitivumok kiemelése, dicséret)

- megbizatdsok addsa, tevékenységbe valé bevonds;

- plusz élmények nyudjtdsa, a csoport kedvelt tevékenységének
biztositdsaval;

- tdrgyi jutalmazdst az 6voddban nem alkalmazunk, kivételt
képeznek a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek specidlis motivdlo
esetei.
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7.3. Fegyelmezés formdi

©

Fegyelmezé intézkedések:

- az Ovodapedagdgus feladata, feleléssége a gyermekekkel
megismertetni, elfogadtatni az otthonitdl eltéré viselkedési
szokdsokat, melyek betartdsa elengedhetetlen a kozésségi élet
szempont jabél;

- agyermekek bevondsra keriilnek a szabdlyok kialakitdsdba, ha kell
dj szabdlyok megfogalmazdsdba;

- szigordan tilos olyan fegyelmezési modszer alkalmazdsa, amely
a gyermeket megaldzé helyzetbe hozza, sérti személyiségi
Jjogait, emberi méltésdgat!!

A fegyelmezés lehetséges modjai:

- rosszallé tekintet, figyelmeztetés a szabdlyra;

- balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatdsdnak
azonnali megakaddlyozdsa;

- idélegesen a gyermek kivondsa egy-egy tevékenységbél (max. 5

percre)
- az adott tevékenységbdl mds, 6vond dltal javasolt jatékba
irdnyitds.

8. Tankdtelezettség megdllapitdsa, beiskoldzds rendje

Az ovodai elldtds igénybe vételével és a tankotelezettség kezdetével
kapcsolatos szabdlyok

8. § (1) Az dvoda a gyermek hdroméves kordtdl a tankotelezettség
kezdetéig nevelé intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonésen
az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatdsra késziti fel. Az dvoda felveheti
azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févdrosi keriiletben, vagy
ha a felvételi kérzet tobb telepiilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken
lakéhellyel, ennek hidnydban tartozkoddsi hellyel rendelkezé hdroméves és
anndl idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

45. § (1) Magyarorszdgon - az e torvényben meghatdrozottak szerint -
minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik
Eletévét betolti, tankotelessé vdlik. A tankotelezettség teljesitése a tanév
elsé tanitdsi napjdn kezdédik. A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd
szerv dontése alapjdn a gyermek tovdbbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
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©

vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-éig
nydjthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljdrdsban
szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsdg rendelhetd ki,
és a fliggé hatdlyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorldsdrol. Ha a szakértdi bizottsdg a sziiléi kérelem benydjtdsdra nyitva
dllé hatdridé elétt a gyermek tovdbbi egy nevelési évig dvodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benydjtdsdra nincs sziikség.
Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri,
a felmentést engedélyezé szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora elétt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A birdsdg eljdrdsdra alkalmazni kell a (6b)-(6f) bekezdésében foglaltakat.

(3)= A tankdtelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanuld
a tizenhatodik életévét betolti A sajdtos nevelési igényd tanuld
tankotelezettsége meghosszabbithato annak a tanitdsi évnek a végéig,
amelyben a huszonharmadik életévét betolti.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd
lapokat az 6voddba |épéstdl folyamatosan vezetjiik a kovetkezd teriiletekre
kiterjedden:

- értelmi képesség;
beszéd;
hallds;
latds:
mozgdsfejlddés.
Félévenként értékeljik a megfigyelésen alapulé fejlédési irdanyokat,
meghatdrozzuk amennyiben sziikséges a fejlesztési feladatokat. Janudr
végén és jlniusban a Sziilék tdjékoztatdst kapnak gyermekiik fejlédésérél.
Az iskolaérettség megallapitdsdnak, az alapkészségek fejlettségi szintjének
megdllapitdshoz alkalmazzuk a tankoteles nagycsoportos gyermekeknél a
rovid DIFER illetve a Sindelar (amennyiben van képzésen részt vett
ovodapedagdgus  hozzdjuk) mérdeszkozt november  hénapban. A
kontrollmérés idépontja mdjus hénap. A mérési eredményrél tdjékoztatjuk a
sziiloket.
A sziilék tdjékoztatdsa a beiskoldzdsi lehetéségekrél hirdetmények
kozzétételével torténik.
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9. A sziilok tdjékoztatdsa, egyiittmikiédés a sziilokkel

©

©

Kozérdekl informdciékrdl, az alapdokumentumokrél az dévoddban
tdjékozédhatnak. Az dvoda Pedagdgiai Programja (PP), Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata (SZMSZ), a Hazirend a sziilsk szamdra hozzdférhets
a vezetéi iroddban, a folyosén.
A dokumentumokkal kapcsolatban a sziilék a fogadéérdk alkalmaval az évoda
vezet§jétél kérhetnek tdjékoztatdst.
A PP - rél, az 6vodai programok, rendezvények tervezett idépontjdrdl az elsé
sziilgi értekezleten adunk tdjékoztatdst.
A sziiléi szervezet képvisel6je a gyermekek nagyobb csoportjdt érintéd
kérdésekben tdjékoztatdst kérhet az évoda vezetdjétdl elére egyeztetett
idépontban, az e koérbe tartozd lgyek tdrgyaldsakor részt vehet a
nevelGtestiileti értekezleten.
A sziiloknek lehetéségiilk van az ovoddban folyé pedagdgiai munka
véleményezésére, ezdltal alakitdsdra, a kozos cél megvaldsitdsa érdekében
személyesen.
Internetes portdlokon az intézményrdl és az itt dolgozokrol
véleménynyilvanitds jogi kévetkezményeket von maga utan.
Az egyiittm(ikodés formai:

- sziilgi értekezletek,

- sziil6i forumok,

- kozos rendezvények,

- nyilt napok,

- jatszo és munkadélutdnok,

- fogaddérak,

- ovondvel, 6vodavezetivel eseti megbeszélések.

© A sziilé gyermeke fejlédésérdl fogadédra keretében kaphat tdjékoztatdst,

eldre egyeztetett idopontban.

© A gyermekekrdl informdcidt, pedagdgiai véleményt kizdrélag a gyermekkel

foglalkozé  pedagdgusok  (6vondk, logopédus, fejlesztépedagdgus,
gyogypedagdgus) személyesen adhatnak. Internetes portalokon senkil

Egyéb rendelkezések

© Az dévoddban a nem ingyenes szolgdltatdsok korébe tartozé programok

megvaldsitdsandl nem lehet tdllépni szolgdltatdsonként, alkalmanként a
800.-Ft-ot.
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©

©

A jogorvoslati (panasz) jog érvényesiilésének segitése érdekében
egyeztetés kezdeményezheté az dvoda vezetdjénél a Panaszkezelési
Szabdlyzat alapjan.

Férdhely hidny esetén az 6vodai felvételekkel, valamint az 6voddbél valé
kizdrdssal kapcsolatban hozott dontések esetén a fenntarté képviselgje jar
el és hoz mdsodfoku dontést.

Az 6voda belsé szabdlyozé dokumentumai az dvodavezetd szdbeli
tdjékoztatdsa mellett elkérheték megtekintésre, elére egyeztetett
idépontban.

e Pedagdgiai Program
o Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat
e Hadzirend

Rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddk

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az dltala észlelt rendkiviili
eseményt kozvetlen felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrél az
intézményvezet6 értesiti a fenntartét. Az intézményvezeté vagy
helyettese akaddlyoztatdsa, tdvolléte esetén az SZMSZ-ben
meghatdrozottak szerinti helyettesitési rend szerint kell eljarni.

Az ovodai csoportot érinté esetben a csoport évodapedagogusait
intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadé, tliz, természeti katasztréfa) esetén az
éplilet kiliritése a tlizriado terv szerinti Gtvonalon t6rténik a fenntarto és
a szervek egyidej(i értesitésével. A gyermekek a dolgozék vezetésével
hagyhatjdk el az épiiletet. Az épiiletben senki nem tartézkodhat.
Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a mlszaki, mikodési
feltételek tartés hidnya miatt a hémérséklet legaldbb két egymdst kovetd
napon nem éri el a 20 Celsius-fokot, az intézményvezetd a fenntarté
egyidejl értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el és errél
tdjékoztatja a Sziiloket. A rendkiviili sziinet idétartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik a sziilék kérésére a gyermekek
feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezéséral.
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Ervényességi rendelkezések

A Hazirend idébeli hatdlya

A Hazirend az intézményvezetd jévdhagydsdval Iép hatdlyba a kihirdetés napjan
és hatdrozatlan iddre szol. Ezzel egy iddben hatdlydt veszti a
... Szdmon az intézményvezeté dltal jovdhagyott
Hdzirend.

Felilvizsgdlata: évenként, illetve jogszabdlyvdltozdsnak megfeleléen.

Modositdsa: az intézményvezetd hatdskore, kezdeményezheti a
nevelétestiilet

A kihirdetés napja: 2019. ... eaneee e

A Hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e Az 6voddval jogviszonyban dllé minden alkalmazottra.

e A sziilékre, az intézménnyel jogviszonyban nem dllékra. Ezen Kkivil, az
intézménnyel jogviszonyban nem dll6, de az intézmény teriletén munkat
végzdkre, illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak
megvaldsitdsdaban.

A Hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

e Az dvoda teriiletére.
e Az dvoda dltal szervezett - a nevelési program végrehajtdsahoz kapcsol6do -
ovodan kiviili programokra.

Tartalmdnak szdobeli ismertetésére az Ujonnan dvoddba lépd gyermekek sziilei
szdmdra az elsé sziiléi értekezleten keriil sor.
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Legitimacio
A Nkt. 25. § szerint a kdznevelési intézmény hdzirendjét a nevelétestiilet az
Sziiléi Szervezet véleményének kikérésével fogadja el. A hdzirend azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a miksdtetdre

tobbletkotelezettség hdrul, a fenntartd, a mikodtetd egyetértése sziikséges. A
hazirend nyilvanos.

1. Elfogadé hatarozat

Az intézmény nevelGtestiilete a hdzirend tartalmdt megismerte, nevelgtestiileti
értekezleten megvitatta és a médositdsat elfogadta.
Hatdrozatszam:85/2019.(X.29.)

Kelt: PUSZEAVAM, 2019, ...ttt e

a neveldtestiilet képviseld je

2. Véleményezési jog gyakorldsa

A Nkt. 25. §-a szerint biztositott jogdndl fogva a Pusztavdmi Szivdrvdny Ovoda
- Mini Bolcséde Sziiléi Szervezete nevében kijelentem, hogy az intézmény
hazirendjének tartalmat sziildi értekezleten megismertiik, véleményeztiik, annak
tartalmadval egyetértiink.

A jegyzékaonyvet a Sziiléi Szervezet nevében és felhatalmazdsa alapjdn ( a Sziil6i
Szervezet SZMSZ-e és alakulé ilés jegyzdékanyve
QIAPJAN)... e sns s neeeneennns 100 QG

Véleményt nyilvanitott:

SZSZ elnoke

Kelt: Pusztavdm,2019. ..o,
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3. Egyetértési nyilatkozat

Nkt. 85. § (1) A fenntartonak, a miikodtetének, egyetértési joga van a
koznevelési intézmény hdzirendje tekintetében, amennyiben a hazirend valamely
pontja szerint a fenntartora, a miksdtetére tobbletkotelezettség, illetve
tobbletksltség hdrul. Az egyetértés kialakitasdra harminc nap dll rendelkezésre.
A Nkt . 25. §-a szerint a
elnevezésii
intézmény hdzirendjében szerepld tobbletkotelezettség igényével egyetértiink,
azt elfogadjuk és tdmogatjuk.

p.h
Fenntarté
Jovahagyta:
..................................................................... p.h.
Intézményvezeté

PUSZTAVAM, 2019.......oo et eee e
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1.sz.melléklet

sZULOTI IGAZOLAS

Alulirott kérem, hogy

GYCIMEKEM ..ottt et e

kozotti hidnyzdsdt igazoltnak legyenek
szivesek tekinteni.
Pusztavdm, 20.......ccoomeeeeeorcerer

sziil aldirdsa

Engedélyezem, a hidnyzdst igazoltnak
tekintem.

ovodapedagdgus/kisgyermekneveld

Pusztavam, 20.......ooeeeeeeeeeeeeeeeeseee e

sZULOI IGAZOLAS

Alulirott kérem, hogy
GYCIMEKEM ..ottt st

201....rrriinireens8 20
kozotti hidnyzdsadt igazoltnak legyenek

szivesek tekinteni.
Pusztavdm, 20.......c..ccoocreeeeercernn.

szilé aldirdsa

Engedélyezem, a hidnyzdst igazoltnak
tekintem.

ovodapedagégus/ kisgyermekneveld

Pusztavam, 20.......ooeeeoeoeeeeeeeeeereeeeeeeeee e

sZULOTI IGAZOLAS

Alulirott kérem, hogy

GYCIMEKEM....... v e e

kozotti hidnyzdsdt igazoltnak legyenek
szivesek tekinteni.
Pusztavdm, 20.......ccooeeeeoecercern.

sziilg aldirdsa

Engedélyezem, a hidnyzdst igazoltnak
tekintem.

ovodapedagdgus/kisgyermekneveld

Pusztavam, 20.......ooooeeeeeeeeeeeeeeeeee e

sZULOI IGAZOLAS

Alulirott kérem, hogy
GYCIMEKEM......cooee et

201 €8 20
kozotti hidnyzdsdt igazoltnak legyenek

szivesek tekinteni.
Pusztavdm, 20.......ooeoeoecererern.

sziilg aldirdsa

Engedélyezem, a hidnyzdst igazoltnak
tekintem.

ovodapedagdgus/kisgyermekneveld

Pusztavam, 20.......coooooeeeeeeoeeseeeeeeeeere e
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2.5z. melléklet
Sziiléi kérelem

a gyermek igazolt hidnyzdsdhoz

Alulirott, sziil8, gondviseld, ezlton KErem ... nev(i gyermekemnek 20
hé...........napjatdl - 20 . ........ hé .......napjdig az évodai/bélcsédei foglalkozdsrdl valé tdvolmaraddsdnak engedélyezését.
PUSZTAVAM, ..o

sziilg, gondviseld

A Pusztavdmi Szivdrvdny Ovoda -Mini Bolcséde (8066 Pusztavdm, Petéfi u. 2. OM: 203171) vezetdje a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjdn

sorsz. A hidnyzé gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatdsi azonositéja

3. Az igazolt hidnyzds ideje -tél -ig

A fenti idészakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak

tekintem.

Pusztavam .........cccovecevneveenns

intézményvezetd

*20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § ,(2) Ha a gyermek az dvodai foglalkozdsrdl, a tanuld a tanitdsi érdrdl és egyéb
foglalkozdsrdl, valamint a kollégiumi foglalkozdsrdl tdvol marad, mulasztdsdt igazolnia kell.

A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld - gyermek, kiskord tanulé esetén a sziil§ irdsbeli kérelmére - a hdzirendben meghatdrozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaraddsra,

zu3456

**Pusztavdmi Szivrvany Ovoda - Mini Bélcséde Hdzirendjének 3.3 pontjdban (5.0ld.) meghatdrozottak szerint.

22



