SZABALYZAT

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJEROL

Hatalyos: 2020. februar 20. napjatél
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A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Az Onkormanyzat €s az onkorméanyzat fenntartisiban miikodé koltségvetési szerv, mint
megrendeldk kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitaséval kapcsolatos
eljarasendet, az allamhaztartasrol szolé toérvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (X1L.31.)
Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjan a Képvisel6-testiilet az aldbbiak szerint
allapitja meg:

A Szabalyzat hatalya, célja

1. § (1) Jelen Szabélyzat hatilya kiterjed a quztairémi Polgarmesteri Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), Pusztavim Kozség Onkormanyzatira (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és szerveire.

(2) A szabilyzat hatilya kiterjed a (3) bekezdésben foglalt kivételekkel, minden olyan- a
kozbeszerzési értékhatart el nem éré-beszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozésiban az Onkormanyzat vagy a
Hivatal a megrendel6 vagy ajanlatkéré.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki

a) arra a beszerzése, amelynél a beszerzés becsiilt értéke a netté 300.000 Ft-ot nem
haladja meg,
b) az olyan felvjitasi, javitasi, karbantartasi céla beszerzésre, mely rendkiviili helyzet

el6allasa miatt valt sziikségessé és azonnali intézkedést igényel.

(4) A (3) bekezdés szerinti esetekben a szerz6dés — a vonatkozé jogszabalyokra és belsd
szabalyzatokra figyelemmel torténé — megkotése nem igényel beszerzési eljarast.

(5) A beszerzések targya lehet:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) szolgaltatas megrendelése.

(6) A szabélyzat célja, hogy rogzitse a Hivatal és az Onkorményzat és szervei - kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelésségi
rendjét, a nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek feleldsségi korét és a
beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

(7) Ertelmez3 rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illetdleg hasznositisara
vonatkozo6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a megrendeld

részérbl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezéstis.

b) Epitési_beruhdzis: Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek tirgya az épitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Gsszefiiggd munka megrendelése a
megrendeld részérdl.

c) Szolgaltatis megrendelése: Az olyan - rubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem
mindsiild - visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése a megrendeld részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymaéssal sziikségszeriien Osszefliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékii beszerzési targya szerint kell a szerz6dést mindsiteni.



Az eljardsban részt vevé személyek

2. § (1) Megrendeld: A beszerzési eljarasban az eljarasok inditdsa az Onkormanyzat esetében
a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz0, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdje
feladata és hataskore.

(2) Ajanlattevé: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd a felhivast kozvetleniil megkdildi.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként akinek részvétele a
verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti. Osszeférhetetlenségi iigyben ennek
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A beszerzési eljaras lefolytatasinak Altaldnos rendje

3. § (1) Az Onkorményzat és szervei, valamint a Hivatal esetében:
a) netté 1.000.000 Ft értéket meg nem haladd beszerzések esetében legalabb 2
ajanlattevot,
b) nett6 1.000.000 Ft értéket meghaladd beszerzések esetében legalabb 3 ajanlattevét
sziikséges felkérni.

(2) A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel, annak az ajanlattevok részére torténé kozvetlen
megkiildésével vagy szobeli felkérésével indul. Az ajanlattevék kivélasztisa a megrendeld
feladata. Az ajénlatkérés csak akkor kezdeményezhetd, ha az ajanlatkéré rendelkezik a
szerzbdés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

(3) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattev$ szdméra — az egyenld esély biztositasa
érdekében — az ajanlat megtételéhez szilkséges valamennyi informéciét a megrendeld koteles
megadni. Ennek a mddjat nem kell részletezni.

(4) Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel
megfeleld ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

(5) Az ajanlati felhivast ugy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok megfelelé
ajanlatot tehessenek €s a szabdlyszeriien, id6ben benyujtott ajanlatok sszehasonlithatok
legyenek.

(6) Az ajanlatok értékelésének szempontja lehet:
a) a legalacsonyabb §sszegii ellenszolgaltatds vagy
b) az dsszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos feladat és hataskorok

4. § (1) A beszerzési tevékenység iranyitisa az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a
Hivatal esetében a jegyzo, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdje feladata és hataskore.
Ennek keretében:
a) feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, ellenorzi a beszerzési tevékenységet
b) jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét biztositja.
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(2) A beszerzéssel kapcsolatos teenddk elokészitése és koordinaldsa az (1) bekezdésben
meghatarozott személyek vagy az altaluk kijelolt személy feladata és hataskére.

Ennek keretében:
a) elokésziti az ajanlatkérést, sziikség szerint dokumentéciét készit,
b) folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
c) ellendrzi a teljesités szerz6désszerliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds aranyat és
Osszhangjat.

Az ajanlatok elbiralasa

S. § (1) A 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan bekért ajanlatok elbiralaséra az Onkorményzat
esetében a polgirmester, a Hivatal esetében a jegyzd, a koltségvetési szerv esetében annak
vezetGje 6nalldan jogosult, utélagos beszamolasi kotelezettséggel a Képvisels-testiiletnek.

(2) A 3. § (1) bekezdés b) pontja alapjan bekért ajanlatok elbiraldsara, a nyertes ajanlattevé
kivalasztisara a Képvisel-testiilet jogosult.

(3) A KeépviselS-testillet hagyja jova az ajanlattevivel kitendd szerz8dést és felhatalmazasa
alapjan Jogosult annak aléirdsira az Onkormanyzat esetében a polgdrmester, a Hivatal
esetében a jegyz6, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdije.

(4) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a dontéshozatalra jogosult donthet az eljaras
eredménytelenségérol.

(5) A beszerzési eljaras eredményérol, illetve a 3. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzés
esetében a Képviseld-testiilet dontésérdl a dontés jegyzbkonyvi kivonatéval, a megrendeld az
ajanlattevoket a dontést kvetden 8 napon beliil tajékoztatja.

A beszerzések lebonyolitasianak ellenérzése

6. § (1) A beszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a jegyzd
hataskdrébe tartozik, mely feladatidt a mindenkori belsé ellenérzéssel megbizott szervezet
végez el. Az ellendrzés soran kiilénds gondot kell forditani a szabélyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

(2) Amennyiben a beszerzési cljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a
polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

Z.aro rendelkezés

7. § Ez a szabélyzat 2020. februar 20. napjan 1ép hatdlyba. A szabalyzatot j6vahagyta
Pusztavam Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete  25/2020.(11.19.)  hatarozataval.
Hatalyat veszti Pusztavdm Kozség Onkormanyzat Kepv1selo-testu1etenek 22/2016. (11.09.)
hatarozataval elfogadott beszerzési szabélyzata.

Pusztavam, 2020. februar 19.
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Csordas Mihaly
polgarmester
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dr. Ivan Szilvia
Jegyzd




